QUY ĐỊNH

Về việc đánh giá luận văn thạc sĩ bằng hình thức trực tuyến 
tại Khoa Luật, Đại học Quốc gia Hà Nội (ĐHQGHN)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 642/QĐ-KL ngày 08 tháng 06 năm 2021 của Chủ nhiệm Khoa Luật, ĐHQGHN)

Điều 1. Đối tượng và phạm vi áp dụng

Văn bản này quy định về việc đánh giá luận văn cho học viên đang theo học các chương trình đào tạo trình độ thạc sĩ tại Khoa Luật, ĐHQGHN bằng hình thức trực tuyến được áp dụng trong trường hợp: do thiên tai, dịch bệnh hoặc các trường hợp bất khả kháng khác khi học viên đã đáp ứng đầy đủ các điều kiện để được bảo vệ luận văn theo quy định của Quy chế đào tạo hiện hành.

Điều 2. Các điều kiện đảm bảo chất lượng cho việc tổ chức đánh giá luận văn bằng hình thức trực tuyến
- Hội đồng họp để đánh giá luận văn trong thời gian tối đa 60 ngày làm việc kể từ ngày ra quyết định thành lập Hội đồng. Hội đồng không tổ chức đánh giá luận văn nếu xảy ra một trong những trường hợp: Luận văn chuyển tới các thành viên Hội đồng tính đến ngày họp dưới 05 ngày; Vắng mặt Chủ tịch hoặc Thư ký Hội đồng; Vắng mặt thành viên Hội đồng có ý kiến không tán thành luận văn; Vắng mặt từ 02 thành viên Hội đồng trở lên.
- Thông tin về buổi đánh giá luận văn trực tuyến, bao gồm: Thời gian (cụ thể, chính xác cho từng học viên); địa điểm (phòng bảo vệ với ID, Password tương ứng), thành phần và cách thức tham dự buổi họp đánh giá luận văn trực tuyến được cung cấp đầy đủ đến các thành viên Hội đồng đánh giá luận văn, học viên và các bên liên quan, đồng thời công khai trên cổng thông tin điện tử của Khoa.
- Các thành viên hội đồng và học viên được hướng dẫn về các kỹ năng cần thiết để sử dụng các thiết bị, phần mềm hỗ trợ họp trực tuyến trước buổi đánh giá luận văn thạc sĩ.
- Hội đồng đánh giá luận văn chỉ họp khi đảm bảo đủ 04 thành viên hội đồng dự họp trở lên, trong đó: Chủ tịch, thư ký, thành viên có ý kiến không tán thành luận 
văn bắt buộc phải ngồi họp tập trung tại phòng họp hội đồng trong điều kiện đảm bảo đủ giãn cách. Các thành viên còn lại có thể dự họp online, không nhất thiết phải ngồi dự tại phòng họp hội đồng.

- Biên bản của buổi đánh giá luận văn thạc sĩ trực tuyến (bao gồm Quyết nghị của Hội đồng) do Thư ký Hội đồng chịu trách nhiệm ghi chép và công khai ngay trong buổi đánh giá luận văn, sau đó được gửi đến các thành viên Hội đồng để xác nhận và được lưu trữ theo quy định tại Điều 7 của Quy định này.
- Diễn biến của buổi họp đánh giá luận văn trực tuyến được ghi âm, ghi hình đầy đủ và được lưu trữ theo quy định tại Điều 7 của Quy định này.

- Phần mềm được sử dụng để tổ chức buổi họp đánh giá luận văn trực tuyến và cơ sở hạ tầng kỹ thuật phục vụ cho buổi họp đánh giá luận văn phải bảo đảm an toàn, tính bảo mật, có chất lượng tốt về âm thanh và hình ảnh kết nối tới tất cả các cá nhân tham gia.

- Các thành viên Hội đồng đánh giá luận văn, người hướng dẫn và học viên được đảm bảo trang bị các kỹ năng cần thiết để sử dụng thành thạo phần mềm hỗ trợ họp trực tuyến trước buổi họp đánh giá luận văn.
Điều 3. Các thủ tục cần chuẩn bị cho buổi đánh giá luận văn thạc sĩ trực tuyến


- Bộ môn chuyên môn lập danh sách thành viên Hội đồng, danh sách học viên tham gia buổi đánh giá luận văn (thông tin bao gồm: Họ tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh, chức danh, điện thoại, địa chỉ email), đăng ký ngày tổ chức đánh giá luận văn gửi Phòng Đào tạo và Công tác học sinh sinh viên, Phòng Tổ chức – Hành chính và các cá nhân, đơn vị có liên quan trước buổi đánh giá luận văn tối thiểu 05 ngày.

- Phòng Tổ chức – Hành chính có trách nhiệm bố trí cán bộ kỹ thuật thiết lập phòng họp trực tuyến, hướng dẫn cho thành viên hội đồng, học viên các kỹ năng cần thiết để sử dụng các thiết bị, phần mềm và bảo đảm việc ghi âm, ghi hình đầy đủ suốt quá trình đánh giá luận văn.

- Các bộ môn chuyên môn tiến hành buổi đánh giá luận văn trực tuyến theo quy trình và các nguyên tắc đảm bảo chất lượng tại Điều 2 của Quy định này.
Điều 4. Trách nhiệm của Hội đồng đánh giá luận văn

- Chủ tịch Hội đồng đánh giá luận văn có trách nhiệm điều hành buổi họp đánh giá luận văn theo đúng các quy định có liên quan của Khoa và Đại học Quốc gia Hà Nội, đảm bảo sự an toàn và chất lượng khoa học.

- Thư ký Hội đồng đánh giá luận văn có trách nhiệm chuẩn bị và gửi trước các tài liệu cần thiết để Hội đồng làm việc, tổng hợp kết quả điểm, ghi biên bản buổi họp Hội đồng đánh giá luận văn và hoàn thiện, bàn giao các tài liệu này sau khi buổi họp đánh giá luận văn kết thúc theo đúng các quy định có liên quan của Khoa và Đại học Quốc gia Hà Nội.

- Các thành viên Hội đồng đánh giá luận văn phải nghiên cứu kỹ luận văn trước khi diễn ra buổi họp đánh giá luận văn và có nhận xét, câu hỏi để làm rõ kết quả nghiên cứu cũng như kiến thức, mức độ am hiểu của học viên về đề tài luận văn; đánh giá điểm luận văn vào mẫu phiếu chấm điểm dựa trên thang chấm điểm theo quy định của Quy chế đào tạo hiện hành.
- Người phản biện phải nghiên cứu kỹ luận văn và có nhận xét, đánh giá bằng văn bản (theo mẫu) về các nội dung sau: Tính cấp thiết, tính thời sự, ý nghĩa khoa học và thực tiễn của đề tài luận văn; sự không trùng lặp của đề tài nghiên cứu so với các công trình khoa học, luận văn đã công bố ở trong và ngoài nước; tính trung thực, rõ ràng và đầy đủ trong trích dẫn tài liệu tham khảo; sự phù hợp giữa tên đề tài với nội dung nghiên cứu cũng như với chuyên ngành đào tạo và mã số đào tạo; độ tin cậy và tính hiện đại của phương pháp nghiên cứu đã sử dụng để hoàn thành luận văn; kết quả nghiên cứu mới của tác giả, đóng góp mới về lý luận và thực tiễn liên quan đến chuyên ngành đào tạo; nội dung, bố cục và hình thức của luận văn; các ý kiến nhận xét khác nếu có (về khả năng viết bài báo khoa học hoặc định hướng nghiên cứu tiếp theo, khả năng học lên ở bậc học cao hơn…); kết luận về mức độ đáp ứng yêu cầu đối với một luận văn thạc sĩ, bản tóm tắt luận văn có phản ánh trung thực nội dung cơ bản của luận văn hay không và luận văn có thể đưa ra bảo vệ để tác giả luận văn nhận học vị thạc sĩ được hay không?).
Điều 5. Quy trình buổi họp đánh giá luận văn trực tuyến

- 15 phút, trước khi buổi đánh giá luận văn trực tuyến chính thức bắt đầu, các thành viên Hội đồng, học viên, cán bộ kỹ thuật, khách mời tham dự thực hiện việc đăng nhập vào hệ thống đào tạo trực tuyến để cán bộ kỹ thuật tiến hành kiểm tra các điều kiện kết nối và thống nhất Hội đồng các phương án xử lý khi có sự cố bất ngờ diễn ra.

-  Hội đồng tiến hành các bước đánh giá luận văn theo Quy chế đào tạo thạc sĩ tại Đại học Quốc gia Hà Nội (Ban hành kèm theo Quyết định số 4668/QĐ-ĐHQGHN, ngày 10 tháng 12 năm 2014 của Giám đốc Đại học Quốc gia Hà Nội). Cụ thể như sau:
+ Thư ký Hội đồng công bố quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ và mời Chủ tịch Hội đồng điều hành buổi họp đánh giá luận văn;
+ Chủ tịch Hội đồng kiểm tra và công bố danh sách thành viên có mặt, các điều kiện chuẩn bị cho buổi đánh giá luận văn và công bố chương trình làm việc;
+ Thư ký Hội đồng công bố trước Hội đồng các điều kiện cần thiết để học viên được bảo vệ luận văn; 
+ Các thành viên Hội đồng và những người tham dự nêu câu hỏi hoặc ý kiến thắc mắc (nếu có) về hồ sơ bảo vệ của học viên.
+ Học viên trình bày tóm tắt nội dung/kết quả nghiên cứu đề tài luận văn trong khoảng 15 đến 20 phút;
+ Người phản biện đọc nhận xét luận văn thạc sĩ và câu hỏi cho học viên. Trong trường hợp có 01 người phản biện vắng (có ý kiến tán thành) thì Thư ký hội đồng công bố nhận xét của người phản biện (trong trường hợp này người phản biện phải gửi bản nhận xét theo mẫu cho Hội đồng 03 ngày trước khi buổi bảo vệ luận văn thạc sĩ được diễn ra). Học viên có thể giải thích các vấn đề liên quan đến nhận xét của người phản biện;
+ Các thành viên Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ nhận xét và đặt thêm câu hỏi (nếu có) dành cho học viên;
+ Học viên trả lời các câu hỏi của người phản biện và các thành viên Hội đồng;

+ Người hướng dẫn khoa học đọc nhận xét (nếu có) về học viên và kết quả nghiên cứu của luận văn;
- Hội đồng họp riêng để thảo luận, bầu ban kiểm phiếu, bỏ phiếu kín và thảo luận thông qua quyết nghị của Hội đồng. Trong thời gian này, học viên và các khách mời tạm thời thoát khỏi cuộc họp trong khoảng 15 phút để Hội đồng làm việc.

+ Sau khi rời khỏi cuộc họp trong khoảng 15 phút, học viên và các khách mời quay trở lại để Trưởng ban kiểm phiếu công bố kết quả đánh giá luận văn;

+ Chủ tịch Hội đồng công bố quyết nghị của Hội đồng. 
Điều 6. Đánh giá luận văn

- Luận văn được đánh giá công khai tại phiên họp của Hội đồng (trừ một số đề tài thuộc lĩnh vực bảo mật theo quy định của cơ quan có thẩm quyền). Hội đồng tập trung chủ yếu vào đánh giá việc thực hiện mục tiêu nghiên cứu, nội dung và chất lượng của luận văn, mức độ đáp ứng yêu cầu đối với luận văn, đảm bảo đánh giá đúng kiến thức của học viên và khả năng vận dụng kiến thức vào giải quyết những vấn đề mà đề tài luận văn đặt ra.

- Điểm chấm luận văn của từng thành viên Hội đồng theo thang điểm 10, có thể lẻ đến một chữ số thập phân, gồm: điểm nội dung luận văn tối đa 9 điểm, do Thủ trưởng đơn vị đào tạo quy định cụ thể và điểm thành tích nghiên cứu tối đa 1 điểm cho những luận văn mà học viên đã có bài báo khoa học liên quan công bố trên danh mục tạp chí khoa học chuyên ngành do Thủ trưởng đơn vị đào tạo quy định hoặc có kết quả ứng dụng đã được nơi ứng dụng đồng ý bằng văn bản về việc chuyển giao, triển khai kết quả nghiên cứu. Điểm luận văn là trung bình cộng điểm chấm của các thành viên có mặt trong buổi đánh giá luận văn, làm tròn đến một chữ số thập phân. Luận văn đạt yêu cầu khi điểm trung bình của Hội đồng chấm chuyển đổi sang hệ điểm chữ đạt từ điểm C trở lên.

- Trong trường hợp luận văn không đạt yêu cầu, học viên được chỉnh sửa, bổ sung luận văn để bảo vệ lần thứ hai trong thời hạn 3 tháng kể từ ngày bảo vệ luận văn lần thứ nhất. Không tổ chức bảo vệ luận văn lần thứ ba. Nếu học viên có nguyện vọng thì thủ trưởng đơn vị đào tạo có thể giao đề tài mới. Trong trường hợp này, không tổ chức bảo vệ lại luận văn nếu luận văn (với đề tài mới) vẫn không đạt yêu cầu. Thời gian tối đa để hoàn thành chương trình đào tạo phải theo đúng quy định. Kinh phí cho việc chỉnh sửa, bổ sung luận văn, tổ chức đánh giá lại, thực hiện và bảo vệ đề tài mới do học viên tự chi trả.

Điều 7. Nộp, lưu trữ luận văn và hồ sơ sau buổi họp đánh giá luận văn
Nộp, lưu trữ luận văn thạc sĩ và hồ sơ đánh giá luận văn thạc sĩ theo qui định của ĐHQGHN, Trung tâm thông tin – thư viện, ĐHQGHN và của Khoa. Cụ thể như sau:
· Tại Trung tâm thông tin – thư viện, ĐHQGHN: 
 + Trong vòng 10 ngày sau khi bảo vệ thành công luận văn thạc sĩ, học viên  phải nộp cho Trung tâm thông tin – thư viện, ĐHQGHN: file biên bản chỉnh sửa luận văn (có xác nhận của giáo viên hướng dẫn và Chủ tịch Hội đồng); file nội dung toàn văn luận văn đã được chỉnh sửa, file nội dung tóm tắt, file nội dung thông tin luận văn (nội dung bằng tiếng Việt và tiếng Anh theo mẫu quy định của ĐHQGHN) qua email: nopluanvan.vnulic@vnu.edu.vn, nopluanvan.vnulic@gmail.com.  Sau khi nhận được sản phẩm qua địa chỉ trên, Trung tâm xác nhận cho học viên và gửi trước bản mềm qua email. 
+ Học viên nhận được giấy xác nhận nộp luận văn (bản mềm) từ Trung tâm thông tin – thư viện, in ra và nộp cùng bản chính biên bản chỉnh sửa luận văn thạc sĩ về Bộ môn chuyên môn để Bộ môn chuyên môn chuyển xuống Phòng ĐT&CTHSSV làm thủ tục công nhận học vị và cấp bằng thạc sĩ. 
Trong trường hợp này, học viên cần viết giấy cam đoan sẽ đến Trung tâm thông tin – thư viện nộp luận văn, tóm tắt, đĩa CD, nhận lại giấy xác nhận (bản cứng) và nộp bổ sung về Khoa (thông qua bộ môn chuyên môn) sau thời gian nghỉ thiên tai, dịch bệnh hoặc các trường hợp bất khả kháng khác. Học viên chỉ được lấy bằng Thạc sĩ khi hoàn thành thủ tục này.
- Tại Khoa Luật, ĐHQGHN: 
Các tài liệu của Hội đồng đánh giá luận văn, bao gồm: 01 đĩa dữ liệu ghi lại âm thanh, hình ảnh, diễn biến của buổi đánh giá luận văn thạc sĩ, 01 bản chính biên bản chỉnh sửa luận văn, 01 giấy xác  nhận đã nộp luận văn thạc sĩ tại Trung tâm thông tin – thư viện ĐHQGHN, biên bản họp Hội đồng, quyết nghị của Hội đồng, biên bản họp ban kiểm phiếu, phiếu chấm điểm của các thành viên Hội đồng và 01 bộ hồ sơ trước bảo vệ của học viên  (Đơn xin bảo vệ, lý lịch khoa học, bản nhận xét giáo viên hướng dẫn, bản sao bằng tốt nghiệp đại học, bản sao minh chứng chuẩn đầu ra ngoại ngữ, thông tin luận văn thạc sĩ bằng tiếng Việt và tiếng Anh, bảng điểm thạc sĩ) được lưu tại Phòng Đào tạo và công tác học sinh sinh viên.
Điều 8. Điều khoản thi hành
- Ngoài các nội dung được điều chỉnh bởi Quy định này, việc tổ chức đánh giá luận văn phải tuân thủ các quy định có liên quan của Quy chế đào tạo thạc sĩ tại ĐHQGHN.

- Quy định này có hiểu lực kể từ ngày ký. Các đơn vị, cá nhân có liên quan nghiêm túc thực hiện Quy định này.

- Trong quá trình thực hiện, nếu thấy có những vướng mắc phát sinh trên thực tế, Chủ nhiệm Khoa sẽ xem xét quyết định việc chỉnh sửa, bổ sung Quy định này./.
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